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VIISTOS:

a) Laley 19.880, que establece las Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los
Actos de los Organos de la Administracién del Estado;

b) Laley 18.575, Orgdnica Constitucional de Bases Generales de la Administracién del Estado:

c) El arficulo 16 de la Ley N° 18.091;

d) La Resolucion N° 1600/2008, de la Contraloria General de la Republica:;

e) Las facultades que me confiere el DFL 1-19.175, DE 2005, de Interior, que fiié el texto

refundido, coordinado y sistematizado de la L.O.C. 19.175, sobre Gobierno y Administracion
Regional, en sus normas pertinentes.

CONSIDERANDO:

e Que resulta conveniente para la mejor gestion que desempefa la Divisidn de Andlisis y
Confrol de Gestion de este Gobierno Regional, que existan procedimientos escritos, claros y
pUblicos aplicables a la encomendacién de funciones alas Unidades Técnicas, de manera
que se uniforme la liquidacion de los contratos de ejecucién de obras, financiados con
recursos del F.N.D.R.

RESUELYV O

1.- APROBAR, el "MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA LIQUIDACIONES DE CONTRATOS
NORMALES (O SINCARGO) POR TERMINOS DE OBRAS O ESTUDIOS DEL FNDR” , cuyo tenor
es el siguiente:

MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA LIQUIDACIONES DE CONTRATOS NORMALES (O
SINCARGO) POR TERMINOS DE OBRAS O ESTUDIOS DEL FNDR

La liguidacién de contrato es fundamentalmente una operacién técnico — contable
destinada a establecer la situacién en que se encuentra el contratista con respecto al fisco,
representado en este caso por el Gobierno Regional de Los Lagos, desde el punto de vista del
cumplimento del contrato de obras FNDR, una vez terminadas éstas y recibidas por la unidad
técnica.

Es asi como la liquidacién del contrato debe establecer la relaciéon entre el valor de
las obras ejecutadas por una parte, y el monto de los pagos por otros, como también Ia situacion
existente con respecto alas retenciones y garantias, cumplimiento del plazo y en caso de atraso,
la aplicacién de la multa correspondiente.

A continuacién se presenta el procedimiento para la liquidacién de contrato normal,
que debe redlizar la Unidad Técnica (Liquidador de contrato):

1. Estudio de Antecedentes: Consiste en comparar los valores de las diferentes resoluciones que
autorizan obras, con la obra real ejecutada y los con pagos efectuados, los que deben ser
iguales, y ademdas analizar la situacion de plazos retenciones y garantias reglamentarias.

1.1. Némina de Autorizaciones: Se deberd incluir una ndémina completa de las
autorizaciones de obras o disminuciones de ellas como también de regjustes
cuando corresponda. Las autorizaciones oficializadas en decretos o resoluciones
deberdn sefalar el nmero y fecha de cada una de ellas; fipo de obra, el monto de
cada una y la suma total de lo autorizado.
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1.2. Estudios de valores pagados al contratista {DEBE}: Estd constifuido por todos los
valores pagados del contratista, en dinero, materiales o por cualquier ofro fipo de
abono. Si se hubiere dado anticipo por materiales deberia incluirse su valor del
estado de pago comespondiente, si existiera devolucién de dinero recibido como
anficipo se deberd descontar del estado de page y anotar el valor real que se ha
pagado. En el DEBE se considera también el valor de materiales que hayan sido
entregados al contratista en calidad de pagos.

1.3. Estudios de valores favorables al contratista (HABER): Se deberd indicar el valor total
y exacto de la obra, proporcionade per la inspeccion de la obra. Se deberén
considerar obras reaimente ejecutadas del contrafo primitivo v de obras
extraordinarias, de mayores y menores cubos. Si existieran obras ordenadas y
reconocidas por la inspeccién de la obra que al memento del esiudio de la
liquidacién no han sido oficializada se incluiran en el HABER. Si hubiere decrefo o
resolucionss por mayores y fambién disminuciones en las que &l valor auforizado
serd menor gue &l de las obras menores deberd colocarse en el haber el valor
real de elias. Ademds se incluird los descuentos @ faver del Fisco que se hubieran
redlizado en algdn estado de pago v el valor de materiales de propiedad del

conirafista. Si todo esta correcto el HABER deberia ser igual a los pagos vy las
autorizaciones.

1.4. Comparacién enfre autorizaciones - Debe y Haber: Al comparar los fres valores
suelen producirse diferencios enire ellos. Si el saldo es favorable al Fsco debe
descontarse también el regjusto que scbre ese saldo se ha pagado en exceso.
Este regjuste se debe descontar valorizande de acuerdo al IPC, a partir dela fecha
en que fue mal pagada.

1.5. Balance de retenciones: Se verificard la suma retenida de éstas en los diferentes
estados de pago. los canjes y la parte atn vigente, silas hay. Si quedara clgin saldo
vigente, se ordenard la devolucion inmediata, salvo que se produjera algun saldo
favorable al Fisco.

1.6. Estudios de plazos: Tiene por objetivo  verificar el cumplimiento el plazo del
contrato en relacién con la aplicacién de multas por posibles airascs. E plazo total

del conirato &s igual a la suma del plozo inicial mas los plozos autorizados por
resoluciones o decretos.

1.7. Las garantias: Se verifica s se constituyeron todas las garanfias del contrato y si se
cumplen con el porcentaje corespondiente. Deberdn aumentarse las boletas de
garantias, indicando su nimero, institucién emisora del documento y monie del
mismo.

1.8. Protocolizaciones; Debe verificar que todas las resoluciones del conirato estén
convenientemente protocolizada, si asf lo establecen. Si alguna no cumpliera este
requisito, se pedird al contratista que satisfaga esta obligacion.

1.9. Envio estudio liquidacién para aprobacion del Gobiermno Regional: El envio de ia
liquidacion debe acompariarse de los siguientes anfecedentes:

1.9.1. Planilla resumen del estudio, incluyendo el detalle de los estados de pagos y
presupuesto, estudios de redjuste, etc. Lo anterior debe estar firmada por:la
autoridad superior de la unidad técnica, y opcionalmente por la persona que
efectué el estudio, el contratista y su represéntate.

1.9.2. Memordndum anexo en el cual estdn todos los detalles del estudio
redlizado, de ser necesario.

1.9.3. Copia del acta de recepcidn definitiva.
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.IO./E‘ﬁ‘éefl“':'écso que el contratista este inhabilitado para presentarse a firmar la
liquidacién de contrato, la unidad técrica respectiva estd facultada para liquidar el
unilateralmente contrato. En caso de ocurmir esta situacion la unidad técnica
deberd enviar por comeo certificado la resolucién o decreto que apruebe la
liquidacién, al domicilio informado anteriormente por el contratista.

2. Resolucion o Decreto que apruebe la liquidacién: Una vezrecibida la aprobacién por parte
de Estudios e Inversiones del GORE se debe prepararlaresolucion decreto aprobatorio de la
iquidacién de contfrato. En esa resolucién o decreto se pueden oficializar algunas
omisiones que quedaron aclaradas durante el desarollo del estudio, como por
ejemplo:  Obras ejecutadas y Pagadas sin autorizar, obras ejecutadas y no pagadas sin
autorizar y obras disminuidas sin autorizar.

NOTA: No es necesario firmar la liquidacion de contrato anfe
notario.

ANEXO 1: LIQUIDACION DE CONTRATO NORMAL O SIN CARGO

(Modelo Simplificado)

Nombre de la Obra 3| Sono

Convenio de Mandato : | Fecha convenio

Resolucién Exenta : | N°- Fecha ejecucién convenio

Decreto Exento : | N°- Fecha llamado a licitacién piblica

Decreto Exento : | N°- Fecha apertura

Acta : | Fecha

Informe Razonado : | Fecha

Decreto Exenio : | N°- Fecha adjudicacion obra

Vale Visia : | N°- Fecha - banco - monto

Contrate : | Fecha suscripcidn

Decreto Exento : | N°- Fecha aprobacién - monto

Decreto Exento t | N°- Fecha devolucién de vale vista

Acta de Enfrega de terreno : | Fechaiinicio, plazo ejecucién y Fecha término

Carta del Confiratista : | Fecha término de obra y solicitud recepcién provisoria

Informe ‘| Fecha término de obra y solicitud recepcién
correspondiente

Decreto Exento : | Designacién comisién recepcion provisoria

Acta de Recepcién Provisoria | : | Fecha

Decreto Exento
Informe de IL.TO

: | Fecha Aprobacién recepcién provisoria
Fecha - designacién comisién efectuar recepcién

Decreto exento | : | Fecha - designacién comisién para efectuar
recepcién

Acta recepcidn definitiva : | Fecha - obra se recibe en conformidad por comisién

Decreto exento : | Fecha - aprueba el acta de recepcidn definitiva

Resumen Estados de Pago

Obra ==
Contratista -
Unidad Técnica
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Yacale & elore

Pagos

Presupuesto Liquido

Est. De Pago 1 (Fact Nro. XX Fecha

Est. De Pago 2 (Fact Nro. XX Fecha

Est. De Pago 3 (Fact Nro. XX Fecha

Est. De Pago 4 (Fact Nro. XX Fecha

Est. De Pago 5 (Fact Nro. XX Fecha

TOTAL

Observaciones:

CONTRATISTA
{Opcional)

ALCALDE

DIRECTOR DE OBRAS

(Opcional)

2.- PUBLIQUESE la presente re
Regionai de Los Lagos www.aorelos

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

Unidad Juridica.
Carpeta Proyecto
Ofic. Partes.

Avenida Décima Reglén, 4° piso, -
Edificio Inlendencia Regianal
Puerto Montt

Fonas (85) 2283 109 - 2283 153 - 2260 708
info@gerelosiagos.cl
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MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA LIQUIDACIONES DE CONTRATOS NORMALES

(O SIN CARGO) POR TERMINOS DE OBRAS O ESTUDIOS DEL FNDR

La liquidacion de contrato es fundamentalmente una operacidn técnico — contable
destinada a establecer la situacién en que se encuentra el contratista con respecto al fisco,
representado en este caso por el Gobierno Regional de Los Lagos, desde el punto de vista del
cumplimento del contrato de obras FNDR, una vez terminadas éstas y recibidas por la unidad

técnica.

Es asi como la liquidacion del contrato debe establecer la relacidon entre el valor de las
obras ejecutadas por una parte, y el monto de los pagos por otros, como también la situacion
existente con respecto a las retenciones y garantias, cumplimiento del plazo y en caso de atraso, la
aplicacién de la multa correspondiente.

A continuacion se presenta el procedimiento para la liquidacion de contrato normal, que
debe realizar la Unidad Técnica (Liquidador de contrato):

1. Estudio de Antecedentes: Consiste en comparar los valores de las diferentes resoluciones que
autorizan obras, con la obra real ejecutada y los con pagos efectuados, los que deben ser
iguales, y ademas analizar la situacién de plazos retenciones y garantias reglamentarias.

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

Nomina de Autorizaciones: Se deberd incluir una némina completa de las
autorizaciones de obras o disminuciones de ellas como también de reajustes cuando
corresponda. Las autorizaciones oficializadas en decretos o resoluciones deberan
sefialar el numero y fecha de cada una de ellas; tipo de obra, el monto de cada unay
la suma total de lo autorizado.

Estudios de valores pagados al contratista (DEBE): Estd constituido por todos los
valores pagados del contratista, en dinero, materiales o por cualquier otro tipo de
abono. Si se hubiere dado anticipo por materiales deberia incluirse su valor del
estado de pago correspondiente, si existiera devolucién de dinero recibido como
anticipo se deberd descontar del estado de pago y anotar el valor real que se ha
pagado. En el DEBE se considera también el valor de materiales que hayan sido
entregados al contratista en calidad de pagos.

Estudios de valores favorables al contratista (HABER): Se debera indicar el valor total
y exacto de la obra, proporcionado por la inspeccién de la obra. Se deberan
considerar obras realmente ejecutadas del contrato primitivo y de obras
extraordinarias, de mayores y menores cubos. Si existieran obras ordenadas y
reconocidas por la inspeccion de la obra que al momento del estudio de la
liquidacién no han sido oficializada se incluirdn en el HABER. Si hubiere decreto o
resoluciones por mayores y también disminuciones en las que el valor autorizado
serd menor que el de las obras menores debera colocarse en el haber el valor real
de ellas. Ademas se incluird los descuentos a favor del Fisco que se hubieran
realizado en algln estado de pago y el valor de materiales de propiedad del
contratista. Si todo esta correcto el HABER deberia ser igual a los pagos y las
autorizaciones.

Comparacién entre autorizaciones - Debe y Haber: Al comparar los tres valores

suelen producirse diferencias entre ellos. Si el saldo es favorable al Fisco debe
descontarse también el reajusto que sobre ese saldo se ha pagado en exceso. Este

Preparado por: Luisa Macias B. / Esteban Soto V. — Noviembre de 2015



1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

reajuste se debe descontar valorizando de acuerdo al IPC, a partir de la fecha en que
fue mal pagada.

Balance de retenciones: Se verificard la suma retenida de éstas en los diferentes
estados de pago, los canjes y la parte aun vigente, si las hay. Si quedara algun saldo
vigente, se ordenard la devolucién inmediata, salvo que se produjera algun saldo
favorable al Fisco.

Estudios de plazos: Tiene por objetivo verificar el cumplimiento el plazo del
contrato en relacion con la aplicacion de multas por posibles atrasos. El plazo total
del contrato es igual a la suma del plazo inicial mas los plazos autorizados por
resoluciones o decretos.

Las garantias: Se verifica si se constituyeron todas las garantias del contrato y si se
cumplen con el porcentaje correspondiente. Deberdn aumentarse las boletas de
garantias, indicando su nUmero, institucion emisora del documento y monto del
mismo.

Protocolizaciones: Debe verificar que todas las resoluciones del contrato estén
convenientemente protocolizada, si asi lo establecen. Si alguna no cumpliera este
requisito, se pedird al contratista que satisfaga esta obligacion.

Envio estudio liquidacién para aprobacién del Gobierno Regional: El envio de la
liquidacién debe acompaniarse de los siguientes antecedentes:

1.9.1. Planilla resumen del estudio, incluyendo el detalle de los estados de pagos y
presupuesto, estudios de reajuste, etc. Lo anterior debe estar firmada por:
la autoridad superior de la unidad técnica, y opcionalmente por la persona
que efectud el estudio, el contratista y su represéntate.

1.9.2. Memorédndum anexo en el cual estdn todos los detalles del estudio
realizado, de ser necesario.

1.9.3. Copia del acta de recepcion definitiva.

En el caso que el contratista este inhabilitado para presentarse a firmar la
liquidacion de contrato, la unidad técnica respectiva esta facultada para liquidar el
unilateralmente contrato. En caso de ocurrir esta situacion la unidad técnica debera
enviar por correo certificado la resolucién o decreto que apruebe la liquidacién, al
domicilio informado anteriormente por el contratista.

2. Resolucién o Decreto que apruebe la liquidacién: Una vez recibida la aprobacion por parte de
Estudios e Inversiones del GORE se debe preparar la resolucion decreto aprobatorio de la
liquidacién de contrato. En esa resolucién o decreto se pueden oficializar algunas omisiones
que quedaron aclaradas durante el desarrollo del estudio, como por ejemplo: Obras
ejecutadas y pagadas sin autorizar, obras ejecutadas y no pagadas sin autorizar y obras
disminuidas sin autorizar.

NOTA: No es necesario firmar la liquidacién de contrato ante notario.
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ANEXO 1: LIQUIDACION DE CONTRATO NORMAL O SIN CARGO

(Modelo Simplificado)

Nombre de la Obra

“x00¢"

Convenio de Mandato

Fecha convenio

Resolucion Exenta

N°- Fecha ejecucion convenio

Decreto Exento

N°- Fecha llamado a licitacion publica

Decreto Exento

N°- Fecha apertura

Acta

Fecha

informe Razonado

Fecha

Decreto Exento

N°- Fecha adjudicacion obra

Vale Vista

N°- Fecha - banco - monto

Contrato

Fecha suscripcion

Decreto Exento

N°- Fecha aprobacién - monto

Decreto Exento

N°- Fecha devolucion de vale vista

Acta de Entrega de terreno

Fecha inicio, plazo ejecucién y Fecha término

Carta del Contratista

Fecha término de obra y solicitud recepcién provisoria

Informe

Fecha término de obra y solicitud recepcién
correspondiente

Decreto Exento

Designacion comision recepcién provisoria

Acta de Recepcidén Provisoria

Fecha

Decreto Exento

Fecha Aprobacién recepcion provisoria

Informe de I.TO

Fecha - designacion comision efectuar recepcion definitiva

Decreto exento

Fecha - designacion comision para efectuar recepcion
definitiva

Acta recepcién definitiva

Fecha - obra se recibe en conformidad por comisién

Decreto exento

Fecha - aprueba el acta de recepcién definitiva

Resumen Estados de Pago

Obra

Contratista

Unidad Técnica

Pagos

Presupuesto Liquido

Est. De Pago 1 (Fact Nro. XX Fecha dd/mm/aaaa)

Est. De Pago 2 (Fact Nro. XX Fecha dd/mm/aaaa)

Est. De Pago 3 (Fact Nro. XX Fecha dd/mm/aaaa)

Est. De Pago 4 (Fact Nro. XX Fecha dd/mm/aaaa)

Est. De Pago 5 (Fact Nro. XX Fecha dd/mm/aaaa)

TOTAL

Observaciones:

CONTRATISTA
(Opcional)

ALCALDE

DIRECTOR DE OBRAS
(Opcional)
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